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Instructions
ELECTIONS SYNDICALES

PAS 1

DEMANDE ECRITE A L'ATTENTION DU

BUREAU ELECTORAL ET ENVOYEE
PAR COURRIER ADMINISTRATIF,
SCELLEE ET DATEE 5 JOURS AVANT
LE VOTE

PAS 2

RECEPTION DE LA DEMANDE PAR LE
BUREAU ELECTORAL CONTROLE
D'ENVOI ET DATE ET INCLUSION AU
RECENSEMENT ELECTORAL

PAS 3

PREPARATION URGENTE PAR LA
SOCIETE DES BULLETIN DE VOTE ET
DES ENVELOPPES

ENVOI PAR LE BUREAU A TOUS LES
CANDIDATS

PAS 4

PROCESSUS DE VOTE ET ENVOI PAR
COURRIER URGENT CERTIFIE A

L'ATTENTION DU BUREAU ELECTORAL

PAS 5

RECEPTION DES VOTES DES
DEpositaires INCLUS DANS L'urne de
vote comptées

UGT.cat

Communication au bureau de vote. COURRIER ADMINISTRATIF.

L'employé ou la personne autorisée doit aviser le Bureau Electoral de son intention de
voter par correspondance, par écrit et par lintermédiaire d'un bureau de poste. Vous
devez présenter a Correos votre piéce d'identité (photocopie + original) et I'enveloppe
ouverte afin que votre demande puisse étre datée et tamponnée par le fonctionnaire
avant son envoi. La demande peut étre envoyée deés le jour de la constitution jusqu'a
un maximum de 5 jours avant le vote.

Réception des demandes de vote par courrier

Chaque fois que la Commission Electorale recoit une demande de vote par
correspondance, elle doit vérifier que la demande a été régulierement formulée par le
salarié, par courrier administratif et qu'elle est datée de 5 jours avant le vote.

Dans laffirmative, le Bureau doit vérifier que le candidat est inscrit sur la liste
électorale, noter la demande sur cette liste et conserver cette demande jusqua la fin
du processus électoral.

Envoi des bulletins de vote et de I'enveloppe de vote au candidat

Une fois les candidatures définitivement annoncées, le Conseil Electoral doit
demander a I'entreprise de préparer les bulletins de vote et les enveloppes (identiques
a celles du jour du scrutin).

De toute urgence, le Conseil Electoral doit envoyer I'enveloppe de vote et les bulletins
de vote pour toutes les candidatures a chaque candidat indiqué lors du recensement.

ELECTION. Expédition par COURRIER CERTIFIE URGENT

Une fois les bulletins de vote et I'enveloppe regus, le candidat doit préparer le vote par
correspondance de la maniere suivante :

1. Vous devez insérer le bulletin choisi dans la petite enveloppe de vote

2. Vous devez fermer I'enveloppe

3. Vous devez insérer la petite enveloppe scellée dans une grande enveloppe

4. Vous devez également insérer, dans la grande enveloppe, une photocopie de votre piece
didentité.

5. Vous devez fermer la grande enveloppe

6. Vous devez envoyer cette enveloppe par COURRIER CERTIFIE URGENT 2 ['attention de la

Cgmmlssnpn Electorale. . J ] o
Réception des votes a la Table électorale et inscription dans

I'eiBaksau Electoral DOIT GARDER FERMEES toutes les enveloppes de bulletins de vote
par correspondance regues jusqua la fin du vote. Une fois les heures de vote en
personne terminées, les votes regus doivent étre vérifiés un par un. Il doit étre
démontré que la personne a diment introduit la demande et que celle-ci a été faite 5
jours avant le vote. Il faut ouvrir la grande enveloppe et vérifier, avec la photocopie de
la piece didentité, que la personne a été inscrite sur les listes électorales et quelle n'a
pas voté en personne (si tel était le cas, le vote en personne prévaudra sur le vote regu
par courrier, c'est-a-dire que vous devrez le détruire sans l'ouvrir). Si vous n'avez pas
voté en personne, vous serez indiqué comme électeur lors du recensement et la petite

enveloppe sera insérée dans l'urne.
Conservez toujours le certificat en lieu sar

* PERSONNE AUTORISEE. L'électeur peut autoriser une autre personne a présenter, en son nom, la demande de vote par correspondance au moyen d'une autorisation écrite  cet
effet et signée par lui.

Chez Correus, la personne autorisée doit prouver son identité en présentant son document d'identification original (DNI). Vous devez présenter |'autorisation d'électeur, la
demande de vote par correspondance et, si le fonctionnaire le demande, également la photocopie de la piece d'identité de I'électeur pour vérifier que la signature de ce document
(de la photocopie) correspond a celle de la demande et a celle de I'autorisation. Dans les deux enveloppes envoyées (celle pour la demande et celle pour le vote) I'expéditeur doit
toujours étre I'électeur et jamais la personne autorisée.



